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I. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona, v platném znění, vydává 
ředitelka školy tento Vnitřní řád školní družiny a školního klubu. Řád je součástí organizačního 
řádu školy, stanoví pravidla provozu a vnitřního režimu školní družiny (dále jen „ŠD“) a školního 
klubu (dále jen „ŠK“) a je závazný pro účastníky zájmového vzdělávání, jejich zákonné zástupce a 
zaměstnance školy. 

Zákonní zástupci se s tímto řádem seznamují před přihlášením dítěte do ŠD nebo ŠK; aktuální 
znění je zveřejněno na webových stránkách školy. 

Posláním ŠD a ŠK je zabezpečovat zejména zájmové vzdělávání, odpočinkové a rekreační 
činnosti, smysluplné trávení volného času a podle potřeby také dohled nad žáky. Činnost ŠD a 
ŠK není pokračováním školního vyučování a má svá specifika. 

II. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ A ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců vyplývají ze školního řádu. Pro chování v ŠD 
a ŠK platí stejná základní pravidla jako ve škole. 

Žák má právo využívat pomůcky, hry a vybavení určené k činnosti ŠD a ŠK. Je povinen zacházet s 
nimi šetrně a po použití je vrátit na určené místo. 

Žák je povinen při příchodu nahlásit svou přítomnost pedagogickému pracovníkovi a při odchodu 
jej o odchodu informovat. Bez vědomí pedagogického pracovníka neopouští prostory ŠD nebo 
ŠK. 

Zákonní zástupci jsou povinni informovat školu o změnách zdravotní způsobilosti, zdravotních 
obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na pobyt dítěte v ŠD nebo 
ŠK. 



III. POVINNOSTI ZAMĚSTNANCŮ ŠKOLSKÉHO ZAŘÍZENÍ 

Zaměstnanci vytvářejí podmínky pro naplňování práv a povinností žáků a zákonných zástupců, 
dbají na dodržování pravidel a postupují v souladu s pedagogickou koncepcí školy. 

Chrání žáky před všemi formami špatného zacházení a projevy rizikového chování, zachovávají 
důvěrnost informací poskytnutých zákonnými zástupci a vedou průběžnou dokumentaci o 
docházce a činnosti ŠD a ŠK. 

IV. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠD A ŠK 

4.1 Přihlašování a odhlašování 

Do ŠD a ŠK jsou žáci přijímáni na základě písemné přihlášky. Zákonný zástupce v přihlášce 
uvede zejména způsob a obvyklý čas odchodu dítěte a osoby oprávněné k jeho vyzvednutí. 
Změny je nutné škole oznámit písemně. 

V průběhu školního roku může zákonný zástupce dítě ze ŠD nebo ŠK odhlásit písemnou formou. 

4.2 Vyzvedávání a odchody ze školní družiny 

V době od 13:30 do 15:00 probíhá ve školní družině chráněný čas. Jedná se o souvislý blok 
řízených, zájmových, odpočinkových nebo venkovních činností, při kterém je důležité zachovat 
klidný a nerušený průběh programu. V tomto čase proto není možné děti standardně vyzvedávat 
ani je uvolňovat k běžnému odchodu. Dítě je nutné vyzvednout před 13:30 nebo po 15:00. 
Výjimku lze po předchozí domluvě připustit pouze v odůvodněných mimořádných situacích, 
například při návštěvě lékaře. 

Mimo chráněný čas dítě odchází způsobem uvedeným v přihlášce. Je-li v přihlášce uveden 
samostatný odchod, pedagogický pracovník dítě v určený čas uvolní. Pokud dítě vyzvedává 
zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba, zazvoní u vstupu do budovy. Vstupní prostor je 
monitorován kamerou sloužící k ověření přítomnosti vyzvedávající osoby; po ověření 
pedagogický pracovník dítě uvolní k odchodu. 

4.3 Školní družina 

Školní družina je určena především žákům 1. až 4. ročníku. Provozní doba ŠD je v pracovních 
dnech školního vyučování od 7:00 do 8:00 a od 12:30 do 16:00. V době školních prázdnin se 
činnost přerušuje, nestanoví-li škola jinak. 

4.4 Školní klub 

Školní klub je určen žákům od 5. ročníku. Provozní doba ŠK je v pracovních dnech školního 
vyučování od 7:30 do 8:15 a od 13:00 do 16:00.  Žáci, kteří mají po obědě volnou vyučovací 
hodinu před odpoledním vyučováním, tráví tuto dobu ve školním klubu, kde vyčkají do začátku 
dalšího vyučování. V průběhu této volné hodiny školu neopouštějí. Školní klub je žákům dále k 
dispozici ráno před vyučováním a odpoledne po skončení vyučování. Nabízí bezpečný prostor 
pro odpočinek, přípravu na vyučování, zájmové a spontánní aktivity a smysluplné trávení 
volného času. 

Žák školního klubu může po skončení vyučování v souladu s údaji uvedenými v přihlášce 
odcházet samostatně. Jakmile však školní klub opustí a odejde z budovy školy, jeho docházka do 
školního klubu pro daný den končí a do školního klubu se již tento den nemůže vrátit. 

 



4.5 Podmínky pro vyloučení 

Při závažném nebo opakovaném porušování povinností stanovených školním řádem nebo tímto 
vnitřním řádem může ředitelka školy rozhodnout o ukončení účasti žáka v ŠD nebo ŠK v souladu 
s platnými právními předpisy a podmínkami zájmového vzdělávání. 

 

V. ORGANIZACE ČINNOSTI ŠD A ŠK 

Počet účastníků ŠD je dán její nejvyšší povolenou kapacitou. Organizace ŠK se řídí aktuálními 
personálními, prostorovými a bezpečnostními podmínkami školy. 

Po příchodu je žák povinen nahlásit svou přítomnost pedagogickému pracovníkovi; stejně tak jej 
informuje o svém odchodu. Pedagog vede evidenci docházky způsobem stanoveným školou. 

ŠD a ŠK realizují zejména odpočinkové, rekreační, zájmové a spontánní činnosti a vytvářejí 
prostor také pro přípravu na vyučování a samostudium. Mohou organizovat vycházky, exkurze, 
sportovní, kulturní a další akce i mimo běžnou provozní dobu; tyto aktivity mohou být 
zpoplatněny. 

Používání mobilních telefonů a dalších elektronických zařízení je možné pouze v souladu se 
školním řádem a po domluvě s pedagogickým pracovníkem. 

VI. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ 

Žáci dodržují hygienická a bezpečnostní pravidla, respektují pokyny zaměstnanců školy a nenosí 
do školy předměty, kterými by mohli ohrozit sebe nebo ostatní. 

Každý úraz, poranění nebo mimořádnou událost během pobytu v ŠD nebo ŠK či při akci 
pořádané školou žák neprodleně oznámí pedagogickému pracovníkovi. 

Pedagogičtí pracovníci při všech činnostech přihlížejí k základním fyziologickým potřebám žáků, 
vytvářejí podmínky pro jejich zdravý vývoj a předcházení rizikovému chování a poskytují nezbytné 
informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

Pro činnost ŠD a ŠK platí stejná ustanovení o bezpečnosti a ochraně zdraví jako ve školním řádu. 
Při využívání odborných učeben a dalších prostor se žáci řídí také příslušnými provozními řády. 

VII. PRIMÁRNÍ PREVENCE A OCHRANA ŽÁKŮ PŘED RIZIKOVÝM CHOVÁNÍM 

Pedagogičtí pracovníci průběžně sledují situaci z hlediska výskytu rizikového chování a 
spolupracují s pedagogickým sborem školy, zákonnými zástupci a podle potřeby dalšími 
institucemi. 

Projevy šikany, násilí, omezování osobní svobody, ponižování, diskriminace a další závažné 
projevy rizikového chování jsou považovány za závažné porušení pravidel ŠD a ŠK a jsou řešeny v 
souladu se školním řádem a preventivním programem školy. 

VIII. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM 

Žáci dbají na své věci, ukládají je na určená místa a ztráty nebo poškození neprodleně hlásí 
pedagogickému pracovníkovi. 

Žáci řádně pečují o svěřený majetek školy, chrání jej před ztrátou a poškozením a před 
odchodem uklidí své pracovní místo a jeho okolí. 



IX. DOKUMENTACE 

Dokumentace ŠD a ŠK zahrnuje zejména přihlášky účastníků, evidenci docházky, přehledy nebo 
záznamy činnosti, tento vnitřní řád a další dokumentaci stanovenou právními předpisy a školou. 

X. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Kontrolou dodržování tohoto vnitřního řádu jsou pověřeni vedoucí pracovníci školy a pedagogičtí 
pracovníci ŠD a ŠK. 

Tento Vnitřní řád školní družiny a školního klubu je v platnosti od 1. 9. 2026. 

V Šumperku dne 28. 8. 2026 

Mgr. Zuzana Stonová 
ředitelka školy 

 


